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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 31 tháng 10 năm 2016       
BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 10 và kế hoạch công tác tháng 11 năm 2016
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2016
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Lập dự trù kinh phí, danh mục vật tư thực tập đợt 2, học kỳ I/2016-2017 trình Hội đồng mua sắm vật tư năm 2016.

· Tổng hợp danh mục mua sắm dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng trình Hội đồng mua sắm tài sản. 

· Mua vật tư sửa chữa, phối hợp tổ chức nghiệm thu công tác sửa chữa thiết bị tại các khoa Cơ khí, Công nghệ thông tin.

· Mua giấy thi cho trường THPT phục vụ năm học 2016-2017, khoa Lý luận chính trị thi giữa kỳ.

· Mua, phân phối Bảo hộ lao động, đồng phục giáo dục thể chất, an ninh quốc phòng cho các đơn vị trong Nhà trường, đề xuất xử lý bảo hộ lao động tồn kho. 

· Phối hợp với các đơn vị tiếp nhận thiết bị “Phòng thực hành” thuộc Dự án Electric Training tại khoa Công nghệ Điện - Điện tử. 

· Phân phối đồng phục bảo hộ lao động cho HS-SV, lễ phục nam CB-VC Nhà trường.

· Sắp xếp kho tiếp nhận sản phẩm thực tập khoa Cơ khí.

· Đối chiếu sổ sách cập nhật quý 3/2016 với phòng Kế hoạch-Tài chính.

· Hoàn thiện hồ sơ thanh lý tài sản năm 2016 trình Hội đồng thanh lý.

· Phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác chuẩn bị kiểm kê tài sản năm 2017.

· Tổ chức Hội nghị CB, CC, VC phòng Thiết bị-Vật tư, đăng ký các danh hiệu thi đua, sáng kiến kinh nghiệm năm học 2016-2017.

· Phối hợp báo cáo hoạt động dạy học hệ TCCN.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in, máy lạnh trong toàn trường.
· Sửa chữa máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết mới.
· Cắt cây che chắn lưới điện
· Lắp đồng hồ nước cho căn tin ở sân bóng
· Lắp đường ống cấp nước cho phòng thực hành lạnh công nghiệp thuộc khoa Công nghệ Nhiệt lạnh
· Lắp đường ống dẫn gas cho phòng thực hành lạnh cơ bản thuộc khoa Công nghệ Nhiệt lạnh
· Lắp đường ống cấp hơi khí nén cho phòng thực hành thuộc khoa Công nghệ Động lực
· Sửa chữa, sơn sửa phòng Đảng ủy cho Tổ Thanh tra pháp chế chuyển tới.

· Sửa chữa, sơn sửa phòng bảo vệ cho Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp.

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Chi theo Phiếu đặt mua sách “Sổ tay Aghenda năm 2017; Sổ nghị quyết chi bộ; Sổ ghi Biên bản sinh hoạt Đảng chi bộ, đảng bộ” , ngày 11/10/2016: 3.640.000 đồng
· Chi theo Phiếu đặt mua “Sổ Lý lịch của người xin vào đảng”, ngày 11/10/2016: 350.000 đồng

· Chi theo Phiếu đặt mua tài liệu 2017 ”Tạp chí xây dựng đảng; Thông tin tham khảo; Thông báo nội bộ; Thông tin tuyên truyền” , ngày 20/10/2016: 4.608.000 đồng

· Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 10 năm 2016 là: 2.292.363 đồng

3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong tháng 10 năm 2016 ổn định.
· Phòng cháy chữa cháy: Các tổ PCCC tại chỗ đã đi kiểm tra và lập Biên bản tự kiểm tra công tác PCCC theo khu vực được phân công.
· Tổ Quản lý KTX thường xuyên theo dõi và đôn đốc HSSV chấp hành nghiêm chỉnh nội qui KTX.
· Lập danh sách đăng ký tạm trú của HSSV ở ký túc xá và báo cáo tình hình HSSV ở ký túc xá tháng 10/2016 cho công an Phường 4, quận Tân Bình.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2016
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng Thiết bị - Vật tư
· Mua vật tư thực tập đợt 2, học kỳ I/2016-2017.

· Mua bổ sung Bảo hộ lao động theo đề nghị của các đơn vị. 

· Phối hợp với các phòng, khoa thực hiện mua sắm, tổ chức tiếp nhận, nghiệm thu và bàn giao các gói thầu mua sắm năm 2016.

· Mua vật tư sửa chữa, phối hợp tổ chức nghiệm thu công tác sửa chữa thiết bị khoa công nghệ Động lực.

· Mua sắm Dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng sau khi được Hội đồng mua sắm tài sản duyệt. 

· Tiếp tục phối hợp với các đơn vị tiếp nhận thiết bị hoàn thiện “Phòng thực hành” thuộc Dự án Electric Training tại khoa Điện-Điện tử.

· Chuẩn bị, phát lễ phục tốt nghiệp khóa 13CĐ, 14TCCN cho các khoa nghề và thu hồi giặt ủi.

· Tổng hợp, phân loại, sắp xếp, bàn giao hồ sơ lưu trữ theo kế hoạch số 1373/KH-LTT của Trường.  

· Tiếp nhận sản phẩm thực hành khoa công nghệ Cơ khí. 

· Phân phối đồng phục bảo hộ lao động cho HS-SV.

· Lập hồ sơ thanh lý tài sản 2016 trình Sở giáo dục Đào tạo duyệt.

· Phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác chuẩn bị kiểm kê tài sản 2017.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in, máy lạnh trong toàn trường.

· Tiếp tục sửa chữa máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết.
· Kiểm tra âm thanh điện chiếu sáng cho các hội trường chuẩn bị cho các hội nghị Kỷ niệm ngày thành lập trường; Đại hội CBCCVC, ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11, Khai giảng năm học mới
· Sửa chữa lát gạch cho khu vực nối giữa nhà E2 và F1
· Dọn vệ sinh sạch sẽ tại các Hội trường chuẩn bị cho các hội nghị Kỷ niệm ngày thành lập trường; Đại hội CB,CC,VC, ngày Nhà Giáo Việt Nam 20-11
· Triển khai lắp đặt mái che (Tận dụng nguồn sắt cũ, tôn cũ) trước Khoa CN Động lực.
· Lập hồ sơ thanh lý tài sản quản trị
· Tách nguồn điện, lắp đặt mới ổ cắm cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1
· Lắp máy chiếu cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1(THPT)
· Lắp âm ly cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1(THPT)
· Sửa chữa cửa, ổ khóa cho khối nhà H1 phòng học lý thuyết khối chuyên nghiệp và khối THPT.
· Vẽ bản vẽ tổng thể cấp thoát nước trong toàn trường

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí tháng 11 năm 2016 của các chi bộ: 1, 2, 3, 4 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 

Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường

Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 10 và Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2016. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.


ĐẢNG ỦY VIÊN 

Đỗ Tuấn Việt
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